Инструкция по подготовке и подаче заявки на участие в запросе котировок

Участниками настоящего запроса котировок могут являться только субъекты малого предпринимательства, социально-ориентированные некоммерческие организации.
К субъектам малого предпринимательства, согласно статье 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства Российской Федерации", относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:
[bookmark: sub_23]1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;
2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующего предельного значения средней численности работников для субъектов малого предпринимательства - до ста человек включительно.
3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельного значения, установленного Правительством РФ для субъектов малого предпринимательства.
Постановлением Правительства РФ установлены предельные значения выручки в размере 60,0 млн. рублей для микропредприятий и 400,0 млн.рублей для малых предприятий. 

В запросе котировок могут участвовать социально-ориентированные некоммерческие организации (за исключением социально ориентированных некоммерческих организаций, учредителями которых являются Российская Федерация, субъекты Российской Федерации или муниципальные образования), осуществляющие в соответствии с учредительными документами следующие виды деятельности, предусмотренные пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ  "О некоммерческих организациях":
1) социальная поддержка и защита граждан;
2) подготовка населения к преодолению последствий стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, к предотвращению несчастных случаев;
3) оказание помощи пострадавшим в результате стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, социальных, национальных, религиозных конфликтов, беженцам и вынужденным переселенцам;
4) охрана окружающей среды и защита животных;
5) охрана и в соответствии с установленными требованиями содержание объектов (в том числе зданий, сооружений) и территорий, имеющих историческое, культовое, культурное или природоохранное значение, и мест захоронений;
6) оказание юридической помощи на безвозмездной или на льготной основе гражданам и некоммерческим организациям и правовое просвещение населения, деятельность по защите прав и свобод человека и гражданина;
7) профилактика социально опасных форм поведения граждан;
8) благотворительная деятельность, а также деятельность в области содействия благотворительности и добровольчества;
9) деятельность в области образования, просвещения, науки, культуры, искусства, здравоохранения, профилактики и охраны здоровья граждан, пропаганды здорового образа жизни, улучшения морально-психологического состояния граждан, физической культуры и спорта и содействие указанной деятельности, а также содействие духовному развитию личности;
10) формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению;
11) развитие межнационального сотрудничества, сохранение и защита самобытности, культуры, языков и традиций народов Российской Федерации;
12) деятельность в сфере патриотического, в том числе военно-патриотического, воспитания граждан Российской Федерации.

Участник закупки обязан декларировать в заявке на участие в запросе котировок свою принадлежность к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям.

Заявка на участие в запросе котировок подается в письменной форме в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание такой заявки до вскрытия конверта, маркированном согласно приложению к настоящей инструкции по подготовке и подаче заявки на участие в запросе котировок. На конверте с заявкой должен быть указан уникальный номер закупки, присваиваемый официальным сайтом РФ. В случае, если конверт с заявкой на участие в запросе котировок не будет содержать указание на уникальный номер закупки, такой конверт с заявкой регистрироваться не будет в связи с отсутствием возможности идентифицировать запрос котировок, на участие в котором подается заявка.
Подача заявки в форме электронного документа на электронную почту не предусмотрена, поскольку заявка на участие в запросе котировок в форме электронного документа подается в соответствии с требованиями статей 4, 5 Федерального закона № 44, согласно которым заявки должны быть подписаны усиленной электронной подписью и поданы с использованием единой информационной системы. 
До ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация, подлежащая размещению в единой информационной системе, размещается на официальном сайте РФ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru). В настоящее время функция подачи заявок в форме электронного документа с использованием единой информационной системы или официального сайта РФ не реализована.
Любой участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок. 
Заявка на участие в запросе котировок должна быть составлена на русском языке и заполнена по всем пунктам, заверена подписью участника закупки или уполномоченного представителя участника закупки, скреплена соответствующей мастичной печатью (для индивидуальных предпринимателей - при её наличии). 
Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, должны быть однозначны, и не допускать двусмысленных толкований. В заявках на участие в запросе котировок, представляемых участниками размещения заказа, не допускаются ошибки, подчистки и исправления (за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в запросе котировок). Если в заявке имеются расхождения между обозначением цены контракта (договора) прописью и цифрами, то котировочной комиссией принимается к рассмотрению цена контракта (договора), указанная прописью.
В случае, если заявка на участие в запросе котировок насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы и скреплены между собой таким образом, чтобы исключить их случайное выпадение, заверены подписью участника закупки или уполномоченного представителя участника закупки и скреплены печатью. 
Участники закупки имеют право выступать в отношениях, связанных с осуществлением закупки, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников закупки подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством (часть 3 статьи 27 Федерального закона № 44).
  Заявка на участие в запросе котировок должна быть составлена в соответствии с требованиями  ФЗ № 44:


                                                                    Приложение к инструкции по подготовке
                                                                    и подаче заявки на участие в запросе котировок







Запрос котировок № ________________________
                                                                                        (уникальный номер закупки)                                 

Наименование объекта закупки: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________


Регистрационный номер заявки: _________________________________________________
                                                                  (заполняется уполномоченным органом)


Не вскрывать до _____ ч. ______ мин. ____._____.20___










ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК 
(ИЗВЕЩЕНИЕ № ______________________ от «____» ____________________)
                                                                                      (уникальный номер закупки)                                 (дата размещения)

[bookmark: _GoBack]Поставка спецодежды
Дата: «______» ______________ г.

	1. Наименование участника запроса котировок (для юридического лица)
(наименование юридического лица должно содержать указание на его организационно-правовую форму).

Фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица) 
1.1. ИНН участника запроса котировок
       КПП участника запроса котировок
	

	2. Для юридических лиц:
   -  Место нахождения 
   -  Почтовый адрес
(в соответствии со ст.54 ГК РФ место нахождения юридического лица определяется местом его государственной регистрации)
	

	3. Для физических лиц 
    (в т.ч. индивидуальных предпринимателей):
   -  Место жительства
   -  Почтовый адрес
(в соответствии со ст. 11 Налогового кодекса РФ индивидуальные предприниматели - физические лица, зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, главы крестьянских (фермерских) хозяйств)
	

	4. Номер контактного телефона, адрес электронной почты (при его наличии)
	

	5. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) 
    (при наличии):  
	

	- учредителей 
	

	- членов коллегиального исполнительного органа
	

	- лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса котировок
	

	6. Банковские реквизиты участника запроса котировок:
6.1. Наименование и местоположение обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	
Предложение участника запроса котировок

	N 
п/п
	Наименование товара
	Характеристики товара
	Единица 
измерения
	Количество  

	Цена   
единицы,  
 руб.
	Сумма
руб.

	1 
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО       
	
	
	
	
	



Цена контракта (договора) ___________________________________________ руб. ____ коп., 
                                                                                                                                      (сумма прописью)
в т.ч. НДС___________________ (НДС указывается только теми организациями, которые работают с применением традиционной системы налогообложения). 


_______________________________________________________________, согласно(ен) исполнить 
                                              (наименование участника закупки)
условия контракта (договора), указанные в извещении о проведении данного запроса котировок.


_____________________________________________________________ является субъектом малого  
                                                             (наименование участника закупки)
предпринимательства и подтверждает свое соответствие положениям статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 



(или)



___________________________________________________________________ является социально-
                                                               (наименование участника закупки)
ориентированной  некоммерческой  организацией и осуществляет в соответствии с учредительными документами виды деятельности, предусмотренные пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ  "О некоммерческих организациях":





Руководитель организации ____________ _____________
                          		  (подпись) 	   (Ф.И.О.)
М.П.



